UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LIEU XA Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 03/KH-UBND Liéu X, ngay 05 thing 01 ndam 2024
KE HOACH

Thuec hi¢n danh gia, xép loai chat lwgng co’ quan, to chire, don vi
va ca nhan can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong xa Liéu Xa nim 2024

Can cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luét Sira dbi,
bd sung mét s didu ctia Luat T chirc Chinh phit va Luat Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Cén ct Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat Vién chuc ngay
15/11/2010; Luét sira d6i, bd sung mot sb diéu ctia Luét Can bd, cong churc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019;

Cin ctr Quy dinh s6 132-QB/TW ngay 08/3/2018 ctia B Chinh tri vé viéc
kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng hing nim dbi voi tap thé, ca nhén trong
hé théng chinh tri;

Cin cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh
gia, xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chirc;

Thuyc hién Quy dinh s6 540-QB/TU ngay 10/10/2022 quy dinh dénh gia, xép
loai chat luong co quan, t§ chirc, don vi va ca nhan can bd, cdng chirc, vién chic,
ngudi lao dong tinh Hung Yén;

Cin cir Huéng dan s6 20-HD/HU ngay 04/11/2022 Huéng dan danh gi, xép
loai chét lugng co quan, td chire, don vi va cé nhén can bd, cong chirc, vién chuec,
nguoi lao dong Huyén Yén My;

Uy ban nhan dan xi Liéu Xa xdy dung ké hoach vé& danh gia, xép loai chit
luong co quan, td chirc, don vi va ca nhan cén bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao
dong xa Liéu Xa nhu sau:

A.MUC PiCH, YEU CAU

1. Panh gid, xép loai chét luong co quan, té chirc, don vi va ca nhan cén bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dé cac tap thé lanh dao co quan, dia phuong,
don vi va timg cé nhan tu soi, tu stra lai minh; tir d6 dé ra giai phap phat huy wu
diém, khéc phuc han ché, khuyét diém trong lanh dao, quan ly, diéu hanh va thuc
hién nhiém vu cda can bg, cong chirc, vién chirc; lam cén cu dé thuc hién céc noi
dung vé cong tac can bd.

2. Trong déanh gié, xép loai chat lwong co quan, tb chirc, don vi va ca nhan can
b, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong phai khic phuc tinh trang né nang, né
tranh, ngai va cham, thiy dung khong bao vé, thiy sai khéng d4u tranh; phai nhan
dién, x4c dinh rd nhitng biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i séng,
"tu dién bién", "tu chuyén héa" dé sira chira, khic phuc; léy két qua kiém diém, phan
loai cua tap thé 1am co s& dé kiém diém ca nhan, 14y két qua kiém diém ciia c4 nhén



d% bd sung, hoan chinh kiém diém cia tap thé. Thyc hién danh gi4 lién tuc, theo tiéa
chi, bing san phém cu thé va phai cong khai két qua. '

3. Lanh dao céac t4 chirc, co quan, don vi, nhét 13 nguoi dimg déu va timg can
b, cong chirc, vién chic phai thuc hién nghiém tac vige danh gia, xép loai chét
lugng hing thang, hing nim. Chp vy c4p trén ting cudng lanh dgo, chi dao, hudng
dan, dén dbc, kiém tra, gidm sat viéc thyc hién bao dam khach quan, toan di¢n, thyc
chit.

B. QUY PINH CHUNG

1. D6i twgng ap dung

a) Tap thé gom: Uy ban nhén dan x4 Liéu Xa

b) Ca nhén gdm: Cén bd, cong chirc; ngudi lao dong theo ché d6 hop déng
quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP lam viéc trong Uy béan nhan dén xa.

- Khuyén khich thyrc hién viéc danh gia xép loai hing thang, hing nim d6i voi
ngudi hoat ddng khong chuyén trach tai x4, thon; nguoi truc 1iép tham gia cong viéc
& thon.

2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit hrgng

a) Viéc danh gia, xép loai chét lugng tap th, c4 nhan phai bao dam nguyén
tho trung thyc, khach quan, toan dién; cong bing, cong khai, minh bach; bao dam
ding thdm quyén; théng nhét, ddng bd, lién thong trong hé théng chinh tri tir cap xa
dén cép thon.

b. Céc chi thé tham gia d4nh gid, tu kieém didm, tu danh gi4 trung thyc, khach
quan, cong bang trong danh gia, xép loai chét luong va chiu trach nhiém véi ndi
dung minh nhan xét, danh gia, xép loai.

¢. Viéc danh gia, xép loai chét luong 51 véi ca nhan phai can cir vao chinh tri
tur tudmg, dao dirc, 16i song, tac phong, 13 161 1am viée, y thic to chirc ky luft va két
qua thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao;_déi vai tap thé phai can ¢t vao két
qua xay dyng td chirc, t4p thé va két qua thyc hién cac chi tiéu, nhi¢m vy theo chuong
trinh, k& hoach, nhiém vy dugc giao. Viéc danh gia cin 13m 1 vu diém, khuyét diém,
han ché, yéu kém va viéc khic phuc cac khuyét diém, han ché, yéu kém.

d. Cép ndo, ngudi nao tryc tiép lanh dao, giao viée thi ddng thoi thuc hién
nhén xét, danh gia, xép loai. Ngudi dimg dau co quan, td chire, don vi quyét dinh
viéc xép loai, danh gia tdp thé, c& nhén theo thim quyén va phéi chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

d. Vide danh gia, xép loai chéit lrong cén b, cong chirc, vién chire gift chire
vu lanh dao, quan 1y phai ghn v6i két qua thyc hién nhiém vu cia co quan, to chir,
don vi duge giao quan 1y, phu trach.

e. Panh gia cong chuc, vién chic khong gift chirc vu 13nh dao, quén ly va
ngudi lao dong trudce, can b, cong chirc, vién chirc giif chirc vu lanh dao, quan ly
sau; tap thé cap dudi trude, clp trén sau. | :

g. Kbt qua dénh gid, xép loai chét lugng d6i v6i cé nhan hing thang 12 mot
trong nhimng cén cu dé danh gia, xép loai chét lugng c nhén va dang vién hing nam.
Khong bét buge thuc hién dénh gia, xép loai chét lugng tap thé hing thang; tity theo
didu kién cy thé, co thé thyc hién dénh gié, xép loai chét lugng tap thé theo thang.
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h. Cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cod thO‘l gian cong tac trong
nam chua da 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng nim
nhung van pha1 kiém dlem thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché d6
thai san; dong thoi van thyuc hién danh gia, xép loai chét lugng céc thang c6 tham
gia cong téc.

i. Can bg, cong chur, v1en chuec, nguorl lao dong nghi ché do thai san theo quy
dinh cua phap luat thi két qua xép loa1 chét lugng hiang nam la két qua xép loai chat
luong cua thoi gian lam viéc thuc té ciia nam do.

k. Can bg, cong chirc, vién churc, ngu’bri lao dong nghi khéng tham gia cong
tac theo quy dinh trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh
gia ndm nhung khong xép loai chét lugng ndm & mirc hoan thanh t6t nhiém vu tro
1én.

1. i voi cong viéc hay nhiém vu can su tham gia ctia nhiéu c4 nhan, khi phan
cong thyc hién cong viéc, nhi€ém vu can quy dinh rd trach nhiém, nhiém vu cu thé
cua tung ca nhan tham gia thuc hién, trién khai cong viéc hay nhiém vu d6 dé lam
co s& cham dlem, danh gia, xép loai chat lugng d6i véi ca nhan.

m. Déi voi cong viéc hay nhiém vu duoc thuc hién trong nhiéu théng, nhiéu
nim, trudc khi trién khai cong viéc, nhiém vu cin x4c dinh r3 19 trinh, giai doan trién
khai tirng cong viéc, nhiém vu cu thé trong timg thang. Tién do, chat luong thuc hién
timg cong viéc, nhiém vu cu thé trong thang 1a co s chim diém, danh gi4, xép loai
thang.

n. Cép c6 thdm quyen xem xét, quyét dinh xép loai so Iuong tap thé, ca nhan
duoc xép loai chat luong hing nim & mirc “hoan thanh xuit sic nhiém vy” khong
vuot qué 20% s duorc xép loai “hoan thanh tt nhiém vu” theo doi twong thude thim
quyén dénh gla xép loai .

0. Mirc xép loai ciia nguoi du‘ng d4u khong dugc cao hon mic xép loai clia co
quan, t6 chirc, don vi do minh dung dau.

3. Panh gia, xép loai chat luong ddi voi mot s6 trwong hop dic bu;t

1. Bbi véi can bd, cong chire, v1en chure chuyen cong tac thi co quan, t6 chrc,
don vi mdi cé trach nhiém danh gia, xép loai chat lugng. Trudng hop c6 thoi glan
cong tac & co quan, tb chire, don vi cii tir 06 thang trd 1€n thi phai két hop véi y kién
nhén xét ctia co quan, t6 chire, don vi cil, trir truong hop khong con co quan, t6 chirc,
don vi cii.

2. Trong thoi glan danh gia, xép loai chét luong, néu Can bo cong chue, v1en
chirc, ngudi lao dong véng mit c6 ly do chinh dang va da duoc cép c6 thdm quyen
cho phép thi Can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong co trach nhiém kiém
diém thoi gian cong tac hodc bao céo ty danh gid, nhin muc xép loai két qua cong
tac theo chirc trach, nhlem vu dugc glao giri co quan, to chirc, don vi chu quan dé
thuce hién viéc danh gia, xép loai chét lugng theo quy dinh.

3. Trudng hgp cén bg, cong chirc vién chirc dugc cir tham gia khoa dao tao,
bdi dudng vao thoi glan danh gié, xép loai chét luong, cén bo, cong chure, vién chuc
bao cdo tu danh gia két qua thuc hlen nhiém vy trong thang (néu co), tu danh gia vé
chinh tri tu tudng, dao durc, 16i song, y thirc t6 chirc ky luat ctia ban than va bao céo
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két qua hoc tip (néu c6), ty nhin muc xép loai chét lugng, trinh clp co thim quyén
d4nh gia, xép loai chit lugng theo quy dinh.

4. Trudong hop qua thoi gian dénh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh, ca
nhan khéng giri béo cdo ty danh gid, nhén murc xép loai chét lugng theo ding thoi
han cho clp cb thdm quyén ma khong c6 1y do chinh dang thi cip c6 thAm quyén
van thuc hién dénh gia, xép loai chit lugng; mic xép loai chét lugng khéng cao hon
mirc hoan thanh nhiém vu.

C- NOQI DUNG

I - DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG HANG THANG POI VOI
CA NHAN | -

1. Ky d4nh gia va thoi diém dénh gia

1.1, Ky dénh gia: 01 thang/lan, nhiém vu hing thang dugc danh gia trong
khoang thoi gian ké tis ngay 25 cila thang trudc t6i hét ngay 24 cla thang sau.

1 2. Thori diém danh gis, xép loai chit luong: Trude ngay 05 ctia thang sau
dénh gi4 két qué thyc hién nhiém vy cia thang trude.

2. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lugng

Két qua danh gia, x&p loai chét lugng duge tinh bing diém sb, thang diém 13
100, dugc chia 1am hai nhém tiéu chi va diém thuéng nhu sau:

b
-

2 1. Nhom tiéu chi vé chinh tri tw tudng; dao dikc, 10i song; tdc phong, 1é 16i
lam viée; 3 thite 16 chirc ky lugt: Téi da 20 diém

a) Chinh trj tu tuéng: T6i da 6 diém

- Chép hanh cha truong, dudng 161, quy dinh ctia Dang, chinh sach, phap ludt
ctia Nha nuéc va cac nguyén tic td chirc, ky ludt cua Pang, nhét 14 nguyén tic tap
trung dén chu, ty phé binh va phé binh;

- Co quan didm, ban linh chinh trj ving vang; kién dinh 1ap trudng; khong dao
dong trude moi Kho khin, thach thuec;

- B3t loi ich cia Dang, quéc gia - dan tdc, nhén dén, tap thé 1&n trén lgi ich ca
nhéan;

- C6 y thic nghién ctru, hoc tip, van dyung chi nghia Mac - Lénin, tu tuong
Hb Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc vin ban ctia Pang.

b) Pao dirc, 16i séng: Toi da 5 diém

- Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cue, 1ang phi, quan liéu, co hoi, vu lgi, hach
dich, ctra quyén; khong co bidu hién suy thoai vé dao duc, 161 sbng, tu dién bién, tu
chuyén hoa;
- C6 161 séng trung thyc, khiém tbn, chén thanh, trong sang, gian di;
- C6 tinh thin doan két, xdy dung co quan, td chirc, don vi trong sach, vimg
manh; |

- Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh dé
truc logi.

c) Téc phong, 1& 16i 1am viéc: Téi da 5 diém

_ C6 trach nhiém v6i cong viéc; nang ddng, sang tao, dim nghi, dam 1am, linh
hoat trong thyc hién nhiém vuy;

- Phwong phéap lam viéc khoa hoc, dan cha, ding nguyén tic;
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- C6 tinh than tréch nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vy;

- Co thai d6 ding muc va phong cach ung xu, 18 16i 1am viéc chuén muc, dap
ung yéu cau cuia vin héa cong vu.

d) Y thirc tb chirc ky luat: Tbi da 4 diém

- Chap hanh su phén cong cla t6 chuc;

- Thuc hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, t6 chire, don vi noi
cong tac;

- Béo cdo day du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan ve
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thyuc hlen chue trach, nhlem vu dugc giao va hoat
ddng cua co quan, t6 chi, dorn vi v6i cép trén khi dugc yéu cu.

2.2. Nhém tiéu chi vé két qua thuc hién chirc trdch, nhiém vu dugc giao: Toi
da 70 diém

a) Néng luc va ky nang: Téi da 20 diém

- C4n bd, cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly

+ Cht dong nghién cfru, cap nhat kip thoi cac kién thirc phap luat va chuyén
mon ngh1ep vu; tham muu day da, cé chét luong cac vin ban phuc vu cdng tac ch1
dao, diéu hanh cua tap thé theo chi dao cua lanh dao va ké hoach cong téc.

+ Tham gia xdy dung ké hoach cong tac cua tap thé theo linh vurc duge phan
cong va ké hoach cong tac ctia c4 nhan rd ndi dung, tién do.

+ Chi dao, diéu hanh, kiém soét vige thuc hién nhiém vu cia tap thé dam bao
kip thoi, khong b6 sét nhiém vu. Giai quyét cong viéc ding quy trinh, quy dinh.

+ Kiém tra, bao quat, don déc viéc thuc hién nhlem vu cua ca nhan trong tép
thé va giai quyét kip thoi nhitng khé khan, vudng méc theo thim quyen

+Co nang luc tap hop cac ca nhan xay dung tap thé doan két théng nhét.

+ Phéi hop, tao lap mdi quan hé tét v&i ca nhan, tip thé c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

+ Chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach cong vu, cong
chue tai tap thé; sang tao, cai tién phuong phép lam viéc, nang cao hi¢u qua cong
viéc. :
+ Céac cong tac lanh dao, chi dao khac c6 lién quan tuy theo timg vi tri viéc
lam, chirc trach, nhiém vu dugc giao.

- Cong chire, vién chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly

+ Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi cac kién thirc phap ludt va chuyén
mén nghiép vu dé tham muu, t6 chirc thuc hién cdng viée c6 chat luong.

+ X4y dung ké hoach cong tac cua ca nhén rd ndi dung, tién do; td chire thuc
hién nhiém vu theo ding quy trinh, quy dinh.

+ Trién khai, huéng din, dén dbc cic don vi trong thuc hién nhiém vy thude
linh vuc tham muu dat hiéu qua.

+ B4o céo kip thoi, chinh xdc véi lanh dao vé tinh hinh két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao.

+ Phéi hop, tao 1ap mdi quan hé t6t v6i c nhan, tap thé c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.



+ Sir dung cong nghé thong tin thanh thao trong thyc hién nhiém vy, tham
mtru lanh dao dung quy trinh, thim quyeén; luu trit hd so diy du, dung nguyén téc.

+ Dép ing yéu cau ning lyc va k¥ ning khac thy theo vj tri viéc lam vanhiém
vy dugc giao.

- Ngudi lao dong

+ Cht ddng nghién ciru, cip nhét kip thai cac kién thirc phap luat va chuyén
mon nghiép vy 48 tham muru, & chirc thure hién cong viéc ¢co chét lugng.

} Xay dyng ké hoach thyc hi¢n nhi¢m vu ca nhan theo quy dinh.

+ Ném vitng quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu ciu nhiém vy dugc giao.

+ Str dung thanh thao céc phuong tién, thiét bi k¥ thuét phuc vu yéu ciu nhiém
vy, dam bao an toan, hiéu qué va tiet kigm.

+ Cai tién phuong phép lam viée, néing cao hiéu qua cong viéc.

b) Két qua thuc hién chirc tréch, nhiém vu dugc giao (theo k& hoach cong tac
dugc duyét va cac nhiém vu dot xut, phat sinh): Téi da 50 diém

- Cén bd, cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly

Két qua thyc hién chuc tréch, nhiém vy dugc giao tinh theo thang diém sau:

+ Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong vic theo ké& hoach, lich cdng tac
dung tién d0, bao dam chét hrong, hiéu qua cao, trong d6 co it nhat 50% chi tiéu,
nhiém vy hoan thanh vurgt mirc: Toi da 50 diém. |

+ Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac
dling tién dd, bao dam chat luong, hiéu qua: Téi da 40 diém.

+ Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac,
trong d6 c6 khong qua 20% chi tiéu, nhiém vu chura dém bao chét lugng, tién dd
hoiic hiéu qua thap: Téi da 30 diém.

+ Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cdng viéc theo ké
hoach, lich cong tic hodc lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo ké
hoach, lich cdng tac, trong do ¢o tir trén 20% dén 50% chi tiéu, nhiém vu chua dam
bao chét lugng, tién d6 ho#c hiéu qua thap: Téi da 20 diém.

+ Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong vi¢e theo k& hoach, lich cong
tac hojc lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong vigc theo ké hoach, lich cong tac,
trong d6 c6 trén 50% chi tidu, nhiém vu chua dam bao chét lugng, tién &6 ho#c higu
qué thép: Téi da 10 diém.

- Cong chiic, vién chirc khong gifr chire vy ldnh dao, quéan ly va ngudi lao
dong:

Két qua thyc hién chic trach, nhiém vu dugc giao tinh theo thang diém sau:

+ Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong téc ding tién d9, bao
dam chét luong, hiéu qua cao, trong d6 co it nhit 50% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh
vugt muc: Tbi da 50 diém.

+ Hoan thanh 100% cdng vigc theo ké hoach, lich cong tac dang tién do, bao
dam chit lugng, hiéu qua: Téi da 40 diém.

+ Hoan thanh 100% cong viéc theo k& hoach, lich cong tac, trong d6 c6 khong
qué 20% chi tidu, nhiém vy chua dam bio chat luong, tién d hodc hi¢u qua thip:
Téi da 30 diém.



+ Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cdng viéc theo ké hoach, lich cong tac
ho#ic hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac, trong d6 cé tir trén
20% dén 50% chi tiéu, nhiém vy chua dam béao chét lugng, tién do hodc hiéu qua
thép: T6i da 20 diém.

+ Hoan thanh duéi 50% céng viéc theo ké hoach, lich cdng tac hodc hoan
thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong téac, trong d6 co6 trén 50% chi tiéu,
nhiém vu chua dam bao chat lugng, tién d6 hoic hiéu qua thip: Téi da 10 diém.

2.3, Dzem thuong (Téi da 10 diém): Thi trudng co quan, t chirc, don vi quy
dinh cu thé s6 diém thudng trong céc truong hop dudi day dugc co quan, t6 chiic,
don vi ghi nhan hodc cong nhéan bing van ban .

a) Co sang kién trong thuc hién nhiém vu dat hiéu qua cao dugc lanh dao co
quan, t6 chirc, don vi cong nhén bing vin ban. |

b) Tham gia cac hoat dong doan thé dat thanh tich cao duoc cap c6 tham quyén
cong nhan trong thang

¢) C6 dé xuat giai phap khic phuc nhitng han ché vé linh vyc chuyén mén &
co quan, to chirc, don vi con vudng méc chwa khéc phuc dugc.

2.4. Diém trir

a) Trudng ho‘p can bd, cong chirc, vién chire, ngum lao dong vi pham ndi quy,
quy ché, quy dinh vé tu tu'(mg chinh tri, dao dirc, 16i sdng, y thirc tb chirc ky luat, 1&
161 1am viéc, dao dirc nghé nghlep, chuyén mon nghiép vu da bi nhic nhé, kiém diém
rut kinh nghiém tai co quan, t chirc, don vi nhung chua dén muc phai xtr Iy ky luét
bing vin ban: Cin cir vao thang diém quy dinh dbi voi céc tiéu chi va mirc do vi
pham cia can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong, thu truong co quan, td chire,
don vi quy dinh sb diém trir déi voi tung tidu chi dénh gia, xép loai trong cdc nhém
tiéu chi. Piém trir khdng vuot qua s6 diém quy dinh cua timg tiéu chi.

b) Truong hop can bd, cong chirc, vién chur, nguorl lao dong v1 pham ndi quy,
quy ché, quy dinh vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i song, y thirc t6 chirc ky luat bi
xir Iy ky luat bang vin ban trong thang thi trir 50 dlem, dong thoi bi trir toan bo phan
diém trong timg tiéu chi lién quan t6i vi pham; néu didm trr cao hon diém xép loai
thang thi tinh thang do dat 0 (khong) diém.

3. Tham quyen danh gia, xep loai chit lu’o‘ng hing thang ddi voi ca nhin

Chu tich Uy ban nhan dén cap xa danh gia, xép loai chét luong d6i v6i: Phé
Chu tich Uy ban nhan dan va cong chire, nguorl lao dong x4.

4. Quy trinh danh gla, xép loai chat lwong hiing thang

Buée 1: Xy dung ké hoach thuc hién nhiém vu cong téc thang

Céan b0, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong xay dung ké hoach thuc hién
nhiém vu cong tac thang theo chucmg trinh, ké hoach da duoc dé ra, thuong xuyen
cap nhét cac cong viéc dot xuat, phat sinh lam co s& dé kidm didm, danh gia hing
thang.

Buére 2: Can b9, cong chire, vién chitc, nguoi lao dong cdp nhat két qua thuc
hién nhiém vu theo ke hoach thyc hién nhiém vu cong tac thang da xay du'ng, L
danh gia, nhan murc xep loai bang phiéu danh gia, xep loai hang théang, giri cip c6
thdm quyén dénh gia, xép loai chét lugng (mudn nhit ngay 25 héng thang)
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Buéc 3: Cp c6 thim quyén (theo quy ché, phén cong cla co quan, tb churc,
don vi) xem xét, quyét dinh d4nh gia, xép loai chat luong ca nhén (trudc ngdy 28 .
hing thang).

Buée 4: Thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai chét lugng cd nhén
(trudc ngly 05 ciia thang ké tiép).

5. Mirc danh gia, xép loai hiing thing

Hoan thanh xuét séc nhiém vu (Loai A): Pat tir 90 didm dén 100 diém.

Hoén thanh t&t nhiém vy (Loai B): Pat tir trén 70 diém dén dudi 90 diém.

Hoan thanh nhiém vu (Loai C): Pat tir trén 50 diém dén 70 diém.

Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D): Dat tir 0 diém dén 50 diém.

IT - DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQGNG HANG NAM

1. Panh gis xép loai chét lwong dbi véi cd nhin

1.1. K ddnh gid, thoi diém ddnh gid

a. Ky danh gia _

D4i voi can bd, cong chirc, vién chiec, ngudi lao dong cdng tac tai cac co
quan, t4 chirc, don vi: Tir ngay 25/11 nam trude dén hét ngay 24/11 ndm sau.

b. Thoi diém déanh gia, xép loai chét lugng:

Thsi didm dénh gid, x&p loai chat lugng c4 nhan dugc tién hanh trudc khi thye
hién viéc danh gia, xép loai chat luong dang vién va tdng két cong tac binh xét thi
dua, khen thudng héng nidm cla co quan, td chuec, don vi.

Pé&i véi can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cong tac tai cac co
quan, t chirc, don vi trude ngay 15/12 héng nam.

1.2. Két qua thye hién nhié¢m vy

Két qua thyc hién nhiém vu niim duoc tinh trén co s két qua thyc hién nhiém
vu céc thang lam viéc trong nam nhu sau:

Piém nim = Tong diém cac thang 1am viéc / Téng s6 thang 1am viéc trong ky
dénh gia '

1.3. Quy trinh ddnh gid, xép logi chdt lwong hdng ndm doi v6i cd nhdn

a. Dbi v6i can bd thude dién Ban Thuong vu Huyén Gy quan ly

Pdi véi ca nhan can bd lanh dao thude dién Ban Thuong vu Huyén uy quan
ly thyc hién theo Huéng dan cta Ban Thuong vu chp Uy cép huyén vé viéc kiém
diém, danh gia, xép loai chét lugng hing nim dbi voi tap thé va ca nhan can bd lanh
dao, quan 1y; ddng thdi giri kém ho so Kitm diém danh gi4, xép loai chét luong hing
nam déi véi tap thé va cé nhan can bd lanh dgo, quén ly theo (Mau CN-N) dé tdng
hop trinh Ban Thuong vu Huyén ty danh gia, xép loai chit luong theo quy dinh.

b. Pbi voi ca nhan thude dién lanh dao cac co quan, td chirc, don vi quan ly

Burére 1: Sau khi dénh gia, xép loai chét lugng thang 11, can b9, cdng chirc,
vién chire, ngudi lao dong cén ctr két qua thyc hig¢n nhiém vu nim cta minh, ty dénh
gi4, nhin mirc xép loai chét lugng bang phiéu dénh gia, xép loai hing nim (Mau
CN-N).

Buwée 2: Nhan xét, danh gia ca nhin

- Péi v6i can bd: T chirc hop tip thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi noi
c4n bd cong tac.



Cén bb trinh bay bao céo ty danh gia két qua cong tac nim, cc thanh vién
tham du cude hop déng gop v kién, céc y kién phai dugc ghi bing bién ban va thong
qua tai cudce hop.

- Péi véi cong chire, vién chirc 1a ngudi dimg dau va cap pho clia ngudi ding
dau co quan, to chirc, don vi: Cong chirc, vién chire trinh bay bao céo tu danh gia
két qua cong tac nam, c4c thanh vién tham du cudc hop déng gop y kién, céc y kién
phai duoc ghi bang bién ban va théng qua tai cudc hop, thanh phén tham gia cudc
hop nhu sau:

- Céng chire, vién chirc, nguoi lao dong trinh bay bao cao tu danh gia két qua
cdng tidc ndm, cac thanh vién tham du cudc hop dong goép y kién, cac y kién phai
dugc ghi bing bién ban va thong qua tai cude hop.

Buéc 3: Ly y kién nhén xét, danh gia cia cdp uy dang ciing cép noi can bo,
cong chirc, vién chire cong tac .

Buwdéc 4: Can bg, cong churc, vién chirc, ngudi lao dong guri phiéu danh gia,
xép loai hing nim (M&u CN-N) kém c4c van ban lién quan khéc (néu c6), trinh cap
6 thim quyén danh gia, xép loai chat lugng (trudc ngay 09/12 héng nam)

Buére 5: Cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng
d6i v6i c4 nhan (trude ngay 12/12 hing nam).

Buée 6: Thong béo cong khai két qua danh gia, xép loai chét lugng hing nim
dbi véi can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thudc tham quyén (trudc ngay
15/12 hang nam).

1.4. Thém quyén danh gid, xép loai chat lwgng hang ndm doi vdi cd nhan (trir
can bg, cong churc, vién chirc thude dédi tugng dién Ban Thuong vu Huyén uy quan
) , | o

Chu tich Uy ban nhan déan cap xa danh gida, xép loai chat lugng doi vdi cong
chirc, nguoi lao dong tai co quan.

1.5. Mikc danh gid, xép loai chat heong hang nam d6i véi cd nhdn

- Mire 1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu (loai A) néu can b, cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong dat tat ca cac tiéu chi sau:

a) Piém trung binh nam dat tir 90 dén 100 diém;

b) Tét ca c4c thang tham gia cdng tac dugc danh gia xép loai hoan thanh tét
nhiém vu tr¢ 1én.

- Mitre 2. Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) néu can bg, cong chire, vién chic,
nguoi lao dong dat tat ca cac tiéu chi sau:

a) Diém trung binh nam dat tir trén 70 dén dudi 90 diém;

b) T4t ca cac thang tham gia cong tac dugc danh gia xép loai hoan thanh nhiém
vu tré 1én.

- Mirc 3. Hoan thanh nhiém vu (Loai C) néu can bd, cong chirc, vién chuc,
ngudi lao dong dat tat ca cac tiéu chi sau:

a) Diém trung binh nam dat tir trén 50 diém dén 70 diém;

b) C6 nhidu nhat 02 thang khéng lién tuc dugc danh gid khong hoan thanh
nhiém vu.

¢) Khéng vi pham bi xir ly ky luat trong nam déanh gia.
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- Mikc 4. Khdng hoan thanh nhiém vy (Loai D) néu can bg, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao ddng c6 mdt trong nhimng tiéu chi sau:

a) C6 diém trung binh nim cta nhém tiéu chi v& chinh trj tu tuong, dao dirc,
16 sbng; tc phong 18 151 1am viée; ¥ thire t6 chirc ky Tudt dudi 10 diém.

b) C6 c4 nhan thudc thim quyén phy tréch, quén ly tryc tiép lién quan dén
tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xir 1y theo quy dinh cta phap lujt.

¢) Diém trung binh nim dat tir 0 diém dén 50 diém.

d) C6 tir 02 thang lién tyc trés 1én hoic tir 03 thang khong lién tuc tré 1én dugc
danh gia & mirc khong hoan thanh nhiém vu.

d) C6 nhiéu hon 30% sb don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép
duogc xép loai khéng hoan thanh nhiém vu.

¢) Vi pham bi xi ly ky ludt tir khién trach trd Ién.

g) Dén thoi diém danh gié can bd, cong chire, vién chuec, ngudi lao dong khong
tu danh gia xép loai chét luong va bao céo két qua xép loai chét luong voi cip cb
thm quyén theo quy dinh vi ly do khach quan.

2. Danh gia, xép loai chét lwgng a6i véi tip thé

2.1. Ky d4nh gié va thoi diém danh gia

a.Ky danh gia

Tir ngay 25/11 nim truée dén hét ngay 24/11 nédm sau.

a. Thoi diém danh gia, xép loai chét lugng

Thoi diém danh gid, xép loai chit luong céc tép the duge tién hanh truéc khi
thue hién tdng két cong tc binh xét thi dua, khen thudng hiing nim ctia co quan, b
chire, don vi. Cy thé:

Trudc ngay 15/12 hang nim.

2.2. Tiéu chi chung danh gia, xép loai chét luong tap thé

a) Céc tiéu chi v& xdy dymg t0 chic, tdp thé

Viéc thyc hién chire ning, nhiém vy, quyén han, mdi quan hé cong tac.

Viéc thye hién ni quy, quy ché, ché do lam viéc hién hanh.

Vé trach nhiém tap thé 1anh dao, quén ly trong 1anh dao, chi dao, kiém tra viéc
thuc hién nhiém vy chinh tri; cong tac can bo, xay dung td chirc bd may, tinh gian
bién ché, cai cach hanh chinh; phong, chong tham nhiing, lang phi, quan liéu, bidu
hién suy thodi tur twdng chinh tr, dao dic 16i séng, “tur dién bién”, “ty chuyén hoa”
va xay dung don vi trong sach, vimg manh, doan két ndi bo.

b) Céc tiéu chi v& két qua thyc hién chi tiéu, nhi¢m vy theo chuong trinh, ké
hoach, nhiém vu dugc giao ' ‘

Viéc cu thé héa, xay dung cac chuong trinh, k& hoach cong tac hing nim aé
thyc hién nhiém vu chinh trj dugc giao.

Két qua thyc hién chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach, nhiém vu
dugc giao duge tinh bing diém nim.

Pidm ndm = Trung binh céng diém ndm ciia cac c4 nhén thude tap thé

Két qua danh gia, xép loai chét lugng céc tap th&, c4 nhan c6 lién quan tryc
tiép.

c. Két qua khéc phuc nhimg khuyét diém, han ché, yéu kém dd duge chira
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2.3. Quy trinh dénh gia, xép loai chét lugng hing nim déi véi tap thé

Buée 1: Nhan xét, danh gia ket qua thyc hién nhiém vu

Co quan, t6 chirc, don vi hodc t6 chirc cAu thanh (tap thé) tb chirc hop de téng
hop, danh gxa két qua thuc hién nhiém vy trong nam; ddng thoi tu nhan mirc xep loai
chat luong d6i voi tap thé. Timg cd nhan tham du cude hop tham g1a gop y déi voi
nhitng két qua thuc hién nhiém vu da dat duoc, nhung han ché can khéc phuc. Nguoi
ding dau tap thé tong hop, két luan timg ndi dung tiép thu dé hoan thién phiéu danh
gia, xep loai chat luo'ng tap thé (Mau TT-N). Céc ca nhan tham du cudc hop bleu
quyét mirc xép loai chét luo'ng déi voi tap thé bang phleu kin (Mau 4C). Mirc xép
loai chét luong dbi VO’l tap thé duoc thong nhét theo da sb. Céc y kién tham gia gop
y va két qua biéu quyét mirc xép loai cht luong déi vai tap thé dugc ghi bang bién
ban va thong qua tai cugc hop Thanh phan tham du cudc hop nhu sau:

a) Trudng hop tap thé khong cé td chirc ciu thanh: T4 chirc hop gbm lanh dao,
toan thé can bd, cong chirc, vién chirc, n guorl lao dong thudc tap thé.

b) Truong hop tép thé c6 to chirc chu thanh: T4 chirc hop gdm tap thé lanh dao
tap thé, nguoi dimg dau céc tb chirc céu thanh, dai dién cap uy dang cung cép (néu
cd), cong doan cung cap (néu co) doan thanh nlen cung cép (neu co).

Buée 2: Nguoi du‘ng dAu tap thé trinh cdp c6 thim quyén danh gia, xép loai
chét lugng xem xét, quyet dinh.

Budce 3: Cap c6 thdm quyén xem xét, thong nhit biéu quyet bing phiéu km
quyét dinh muc xép loai chét luong dbi véi tap thé thudc thdm quyen danh gia, xep
loai. Mtrc xép loai chit lu'orng dé6i véi tap the duoc thong nhét quyet dinh theo da sd.
Thong bao cong kha1 két qua danh gla xép loai chit luorng nam dbi vai tap thé.

2.4. Thdm quyén danh gi4, xép loai chat lu'orng hing niam dbi véi tap thé

a) Ban Thuorng vu Huyén uy danh gia, xep loai cho céac co quan, don vi khéi
Pang, co quan Uy ban Mit tran T quéc va cac t6 chirc chinh tri - xa hoi cap huyén.

b) Thuorng truc Hoi dong nhan dan cap huyén danh gla xép loai dbi véi cac
Ban cua Hoi dong nhan dan cap huyén; Hoi dong nhan dén cap xa

¢) Tép thé lanh dao Uy ban nhan dan clp huyen danh gia, xép loai cac phong,
don vi su nghlep true thude Uy ban nhan dan cép huyén; Uy ban nhéan dan cép x4,
cac truong lién cip, THCS, tleu hoc, mam non cong 1ap trén dia ban huyen

2.5 . Mtic danh gla xep loai chét lugng hing nim ddi véi tap thé

- Hoan thanh xudt sic nhiém vu

Tép thé dat dugc tht ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng & mirc hoan
thanh xuét séc nhiém v

a) Cac tiéu ch1 vé xay dung t6 chirc, tap thé dat muc tét trd 1én;

b) Tiéu chi vé cu thé hoa, xdy dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac hing
nim dé thuc hién nhiém vu chinh tri dugc giao dat mirc t6t tros 1én;

c) Piém trung binh nam clia c4c c4 nhén dat tir 85 diém tro 1én;

d) Khéng c6 té chirc cau thanh nao hogc thanh vién cia tap thé lanh dao, quan
ly bi xur ly ky luat;

d) Déi véi tap thé khong ¢6 t6 chitc cAu thanh thi 100% cé nhén thudc tap thé
duoc xep loai hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én;
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e) Péi véi thp thé c6 td chirc cu thanh thi 100% t chirc cdu thanh duge xép -
loai hoan thanh &t nhiém vu trd 1én; '

g) ba khic phyc nhitng han ché, yéu kém di dugc chi ra.

Hoan thanh tot nhiém vy

Tép thé dat duge tht ca céc tidu chi sau ddy thi xép loai chét lugng & mirc hodn
thanh t6t nhiém vy: | :

a) Céc tiéu chi v& xy dung t6 chirc, tap thé dat muc trung binh trd 1én;

b) Ti€u chi vé cu thé hoa, xay dyng cac chuong trinh, ké hoach céng tic héng
nam dé thuc hién nhiém vy chinh tri dugc giao dat muc trung binh tré 1én;

c) Piém trung binh nim clia cic ca nhén dat tir 70 diém tr& 1én;

d) Khéng c6 b chitc cu thanh nio hogc thanh vién cua tap thé lanh dao, quan
1y bi xir Iy ky luét (trir tredng hop ty phét hi¢n va khic phuc xong hiu qua).

d) Dbi voi tap thé khong cé to chire c&u thanh thi 100% c4 nhan thudc tap thé
xép loai hoan thanh nhiém vu tré 1én;

¢) Dbi véi tap thé c6 td chirc cau thanh thi 100% t& chirc cAu thanh duge xép
loai hoan thanh nhiém vu tr& 1€n;

g)ba khic phuc hoan toan nhiing han ché, yéu kém dé duge chi ra.

Hoan thanh nhi¢m vy : _

Tap thé dat dugc tt ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng & mitc hoan
thanh nhiém vuy: _

a) Céc tiéu chi v& x4y dung 0 chirc, tap thé dat muc trung binh trd 1én;

b) Tiéu chi v& cu thé hoa, x4y dung céc chuong trinh, ké hoach cdng tac hing
nim @8 thuc hién nhiém vy chinh tri dugc giao dat murc trung binh trd 1én;

¢) Diém trung binh nim ctia céc ¢4 nhén dat tir 50 diém tro 1én;

d) Khéng c6 tap thé anh dao co quan, t& chirc, don vi hodc tap thé lanh dao
ca quan, don vi thuge va truc thude theo phan cAp quén 1y vi pham quy ché tap trung
dan chi, tham 6, tham nhiing, lang phi hodc c4c vi pham khéc bi co quan co thim
quyén xit Iy ky luat theo quy dinh ctia Pang, phap luit cia Nha nude (trir truong hop
bi xir Iy ky luat nhung tu phat hién vé khic phuc xong héu qua);

d) Déi véi tap thé khong c6 to chire cAu thanh thi c6 it nhit 80% cé nhan thude
tap thé xép loai hoan thanh nhi¢m vy tro 1én; :

e) Déi véi tip thé c6 tb chirc chu thanh thi cd it nhét 80% 14 chirc cAu thanh
dugce xép loai hoan thanh nhiém vu trd 1én;

g) Pa khic phuc hoan toan nhiing han ché, yéu kém di dugc chi ra tai cac
cubc thanh tra, kiém tra ciia cp c6 tham quyén va két qua tur ra sodt ndi bd.

Khéng hoéan thanh nhigm vy

Tap thé c6 it nhit mdt trong céc tiéu chi sau day thi xép loai khong hoan thanh
nhiém vu:

a) Céc tiéu chi vé xay dyng 16 chifc, tap thé dat mirc kém.

b) C6 tb chirc chu thanh xay ra cac vu, vige tham O, tham nhiing va cic vi
pham khéc bi xtr ly theo quy dinh cua Péang, phap luat ciia Nha nudc.
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c) Tap thé lanh dao, quan ly bi xir ly ky luat xay ra cac vy, viéc tham 6, tham
nhiing va cac vi pham khac bi xur 1)’/ theo quy dinh ctia Dang, phap luat ciia Nha nudc
(trir truong horp tw phat hién va khic phuc xong hau qua).

d) Pén thoi diém danh gia, co quan, t6 chuc don vi khong tu danh gia xep
loai chat luong va bao cédo két qua tu dénh gia, xép loai chat lugng véi cép c6 tham
quyén theo quy dinh.

d) Piém trung binh ndm ca cac ca nhan dat duéi 50 diém.

d) bi vm tap thé khong cé to chic cAu thanh thi c¢6 nhiéu hon 20% c4 nhan
trong tap thé xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

e) Déi vai tap thé c6 to chirc cAu thanh thi cé nhiéu hon 20% t chirc cdu thanh
dugc xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

g) Chua khic phuc hoan toan nhung han ché, yéu kém da dugc chi ra tai cac
cudc thanh tra, kiém tra clia cép co thdm quyén (trir truong hop bat kha khéng).

1I- TO CHU'C THU'C HIEN

1. Sir dung két qua danh gia, xép loai chat lrgng

a. Két qua danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chirc 1a cian
cir trudc khi tién hanh dé bé tri, st dung, dao tao, boi duc“mg, nang ngach hoidc thang
hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhlem diéu dong, ludn
chuyén, biét phai, ning luong, khen thudng, ky luét, danh gia va xép loai chat lugng
dang vién va thuc hién cac chinh séch khac d6i véi can bd, cong chirc, vién chire
theo quy dinh.

b. Két qua danh gia, xep loai chat luong tap thé la cin cir dé binh xét thi dua,
khen thudng dbi véi tap thé theo quy dinh.

c. Cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cé trach nhiém bao cdo, danh
gi trung thuc két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao trong th()’l gian danh
gia. Can b, cong chirc, vién chirc, ngu’m lao dong da dugc danh gla xép loai chat
luong nhlmg sau do phat hién khuyet diém khong dam bao tidu chuén cia murc xép
loai chat lwong thi cip c6 tham quyen xem xét hity bé va xép loai lai.

2. Cac phu lue, biéu mau, viin ban sir dung trong danh gia, xép loai

Ke hoach nay kém theo cac phu luc, biéu mau, vin ban sir dung trong danh
gi, xép loai chat lucmg tap thé va ca nhan (C6 Danh muc kém theo).

UBND x4 yéu cau cac co quan, don v1 ca nhén nghiém tuc thu'c hién Ké hoach
nay. Trong qua trinh trién khai thuc h1en néu c6 kho khin, vucng méc, cac co quan,
don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé Van phong UBND x4 dé tong hop, bao cdo

UBND x4 xem xét, quyét dinh./.
Noi nhin:
- TT Pang uy, HDND x4,
- Lanh dao UBND xa,
- Cén bd, cong chirc xa
- Luu VP.
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